SO CONG THUGNG PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM KHUYEN CONG VA Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TU VAN PHAT TRIEN CONG NGHIEP

’ Pong Nai, ngay 24 thangs nam2027
S6: 18/QD-KC&TV

‘ QUYET PINH
Vé viéc phan cong nhiém vu trong Ban Lanh dao
Trung tam Khuyén cong va Tw van Phat trién Cong nghiép Dong Nai

GIAM POC TRUNG TAM KHUYEN CONG VA
TU VAN PHAT TRIEN CONG NGHIEP TINH DPONG NAI

Can cir Quyét dinh s6 391 3/OD-UBND ngay 07/11/2018 cua UBND tinh Pong
Nai vé thanh ldp Trung tdm Khuyén cong va Tuw van Phdt trién Céng nghiép thudc
Sé Cong Thuong tinh Pong Nai;

Can cit Quyét dinh sé 1952/0P-UBND ngay 09/6/2021 cuia UBND tinh Pong
Nai ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia
Trung tam Khuyén céng va Tw van Phat trién Cong nghiép Pong Nai;

Can cur két qua ldy y kién ciia Ban Lanh dao Trung tam Khuyén cong va Tuw vin
Phat trien Cong nghiép, vé phan cong nhiém vu trong Ban Lanh dao;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Hanh chinh - Tong hop,

QUYET PINH:
Piéu 1. Nguyén tic chung:

1. Giam dbc quan 1y, diéu hanh toan dién cac mat hoat dong cua Trung tam
Khuyén cong va Tu van Phat trién Cong nghiép theo chiic ning, nhiém vu va chiu
trach nhiém chung trudéc S& Cong Thuong trong viéc t6 chic va diéu hanh hoat
dong cua minh,

2. Pho Giam doc gilp Giam ddc chi dao, xir Iy cac cong viéc ctua Trung tam
theo sy phén cong cua Giam dbc. Pho Giam doc duoc st dung quyén han ciia Giam

dbc dé giai quyet céc cong viéc duge phan cong va chiu trach nhiém trude Giam dbce
va phap lut vé quyét dinh ctia minh.

3. Trach nhiém va quyén han ctia Pho Giam déc trong pham vi phan cong:

a) Dbi v6i cong viée quan trong va nhay cam, Pho Giam dbc phai bao céo, xin
¥ kién Giam doc dé thong nhat trong chi dao di€u hanh.
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b) Trong khi thyc hién nhiém vy, néu 6 van d¢ lién quan dén nhiém vu do Phé
Giam dbc khac phu trach, cac Pho Giam dbc chu dong ph01 hop dé giai quyét;
truong hop cac v kién khong thong nhat phai béo céo Giam déc xem xét, quyét dinh.

¢) Phé Giam dbc phai chi dong bao c&o Giam dbc vé tinh hinh, két qua cong
viéc dugc phan cong theo dinh ky: Hoi y trong Ban 1anh dao, hop giao ban tuan,
thang, quy, nam.

d) Cac Pho Giam ddc duogc ky tat ca cac van ban thudc linh vuc phu trach.

e) Ngoai cac nhiém vu cu thé dugc phan cong, cac Pho Giam dbc co trach
nhiém thyuc hién cac nhiém vu khac khi Gidam doc phan cong.

4. Phan cong gitra Giam ddc va cac Pho Giam dbc co thé thay d6i tury theo tinh
hinh thuc t€ cua co quan.

Pic¢u 2. Phan cong nhiém vu cu thé trong Ban Lanh dao:
1. Giam doc - P/c Nguyén Ngoc Diéu.
a) Trach nhiém.

- Chi dao to chirc diéu hanh hoat dong cua Trung tam Khuyén cong va Tu van
Phat trién Cong nghiép theo chtrc nang, nhiém vu dugc S6 Cong Thuong Dong Nai
giao va chiu trach nhiém v& moi hoat dong cia don vi.

- Tryc tiép chi dao cong tac: Trién khai thuc hién cac vin ban cia cap trén vé
ké hoach, chuong trinh, dé 4n, nhiém vu theo chirc ning, nhiém vu cia Trung tam;
T6 chirc can bo; thi dua khen thuong; ky luat; cai cach hanh chinh; quan ly tai chinh,
tai san; thyc hanh tiét kiém, phong chong tham nhiing, lang phi, chi dao thuc hién
Quy ché dan chu co so...

- Chi dao trién khai cong tac t6 chuc binh chon san phidm cong nghiép nong
thon ti€u biéu; xét tdng cac danh hi¢u Nghé nhan nhan nhan dan, ngh¢ nhan uu tu,
ngh¢ nhan, thg gid1, va nguoi c6 cong dua nghé vé dia phuong;

- Chi dao trién khai dé 4n thanh lap va duy tri mang ludi cong tac vién khuyén
cong trén dia ban tinh Bong Nai giai doan 2021-2025;

- Chi dao xay dung dinh mtrc kinh té - ky thuat cho dich vu su nghiép cong su
dung ngan sach nha nudc cia nganh Cong Thuong;

- Pé xuét khen thudng cho céc t6 chirc, ca nhan c6 thanh tich trong hoat dong
ho trg va khuyén khich phat trién cong nghiép dia phuong;

- Tryc tiép giai quyet mdt s6 viéc da giao cho Pho Giam ddc nhung thay can
thiét vi ndi dung van dé cap bach hodc dic biét quan trong; nhitng vi€c lién quan dén
nhiéu Pho Giam d6c nhung cac Pho Giam déc c6 ¥ kién khac nhau.

- Thyc hién ddy du cac nghia vu thué va cac khoan ndp ngan sach theo quy
dinh hién hanh.
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- Tryc tiép phu trach va chi dao hoat dong ctia phong Hanh chinh - Tong hop.
b) Quyén han:

- Ky tat ca cac van ban thudc tham quyén ban hanh cia Trung tim Khuyén
cong va Tu van Phat trién Cong nghiép.

¢) Thuc hién ty quyén.

- Khi Giam déc di cdng tac hodc nghi phép thoi gian dai, sé uy quyén diéu hanh
toan b hoat dong cia Trung tam cho Ph6 Gidm doc Chu Vian Hicu, sau d6 Pho
Giam ddc dugc ty quyén bao cao két qua cho Giam dbc biét vé tinh hinh hoat dong
cua Trung tam trong thoi gian duoc uy quyén.

- Truong hop Giam ddc va Pho Giam ddc dugc Gy quyén vang mit cung mot
lac do cdng tac, Gidam dbc s& uy quyén cho Pho Giam dbc Lam Quang Liém thyc
hién quyén diéu hanh hoat dong cua Trung tam va sau do bao cao két qua cho Giam
déc trong thoi gian duge ty quyén.

2. Phé Giam déc - D/c Chu Vin Hiéu.

a) Trach nhiém:

* Tryc tiép chi dao cac nhiém vy cong tac, gdom:

- Thyc hién cac hoat dong tu van phat trién cong nghiép va thuong mai:

+ Tu van 1ap du 4n: Quy hoach phat trién cong nghiép, tiéu thu cong nghiép;
quy hoach khu, cum, diém cong nghiép, nganh nghe va lang nghé trong linh vuc
cong nghiép, tiéu thi cong nghiép; quy hoach cum diém dan cu; quy hoach dién lyc;
quy hoach thuong mai;

+ Tu van dau tu xay dung cac cong trinh cong nghiép (bao gdm ca khu, khbi,
cum, diém cong nghiép, dién); thuong mai, cong trinh dan dyng va cum dan cu nhu:
Lap du 4n; bao cdo kinh té - k¥ thuat, thiét ké k¥ thuét thi cong - tong du toan; to
chtrc ddu thau; quéan 1y dy an; giam sat thi cong;

+ Tu van ve khai thac, ché bién khoang san; tu van vé kiém tra an toan, hi¢u
chinh cac thiét bi khoan, may n6 min trong hoat dong khoang san va thi cong c6 st
dung vat liéu n6 cong nghiép;

+ Tu van cac linh vuc vé sir dung ning lugng tiét kiém hiéu qua; san xuat va
tiéu dung ben VlI‘Ilg, v¢ sinh cdng nghiép, an toan thuc pham; thuc hién cac hoat
dong tu van, giam sat; tham tra, tham dinh k¥ thuat dy 4n, cac cong trinh k¥ thuat
cong nghiép va thuong mai khac theo quy dinh cua phap luét.

- Tu van cho cac chu dau tu giam sat ky thuat xay dung dién, 1ap ho so moi
thau xay lap, thiét bi va danh gia ho so moi thau xay lap, thiét bi (néu duoc chu dau
tu uy quyen), khao sat, thiét ke, 1ap cac bao cao dau tu, bao cao nghién ctru kha thi



cac cong trinh dién trung, ha thé, TBA, hé thong chiéu sang; tham tra thiét ké k¥
thudt thi cong - tong du toan cac cong trinh dién c6 cap dién ap tir 35 KV tro xuong;

- Thuc hién cac dich vu tu véan giup cho cac doanh nghiép trong va nQOal nuoc
hoan chinh cac thu tuc tu chuan bi dau tu dén giai doan dua dy an déu tu vao trién
khai thuc hién. Tu van va thuc hién cac dich vu theo yéu cau cua cac nha dau tu;

- Tu van khao sat, tham do, thiét ké mo cho cac dy an dau tu vao nganh khai
thac tai nguyén khoang san; Tu van khao sat dia chat phuc vu xay dung cac cong
trinh cong nghiép; Tu van khao sat thiét ké quy hoach cac cdng trinh cdng nghiép;
Tu Vén dau tu xay du’ng trén céac linh vuc thiét ké, xay lap cong trinh cong nghiép;
Tu van giam sat thi cong cong trinh cong nghiép; thuc hién dich vu cung cap thong
tin, tai liéu diéu tra co ban dé cac nha dau tu trién khai 1ap du an dau tu; TO chic
huéng dan cho cac doanh nghiép cac kién thirc co ban vé hé thong quan ly huong
vao chat luong theo tiéu chuan ISO 9000, thuc hién cdng tac tu van trong qua trinh
trién khai va tu van giup cac doanh nghiép thué cac té chirc danh gia, nham tiét kiém
chi phi cho cac doanh nghiép;

- Tham tra thiét ké k¥ thuat va tong du toan céac thiét bi san xuat cong nghiép;

- Tu vén thiét ké, giam sat cac cong trinh giao thong; tu van thiét ké trong linh
vuc cong ngh¢ thong tin;

- Tu van lap Hé théng quan 1y an toan, quan 1y rui ro, ké hoach tng ctru khan
cap cho cac doanh nghiép nganh cong thuong. (theo quy dinh tai Thong tu s6
43/2010/TT-BCT ngay 29/12/2010 ctia B Cong Thuong quy dinh vé cong tac quan
ly an toan trong nganh coéng thuong);

- TH chirc thye hién Chuong trinh san xuét sach hon (san Xuét va tiéu dung bén
virng) trong cong nghiép trén dia ban tinh Bong Nai, gom:

+ Trién khai, hudng dan cac co s& san xuat cdng nghiép thuc hién cac vin ban
phap luat, co ché, chinh sach, ké hoach, dé an va chuong trinh vé san xuat sach hon,
nham bao vé moi trrong hudng tGi phat trién bén vung;

+ Trién khai thuc hién cac giai phap hd tro ky thuat, dao tao ngudn nhan lyc
cho cac co so san xuat cong nghiép ap dung san xuat va tiéu dung bén ving.

+ HJ tro nang cao nhan thic va ning lyc 4p dung san xuat va tiéu dung bén
vitng trong san xuat cong nghiép cho cic don vi, doanh nghiép trén dia ban tinh
Pong Nai;

+ T6 chirc tham quan, khao sat, hoc tap kinh nghiém cac t6 chirc, ca nhan trong
va ngoai nudce theo quy dinh cua phap luat Viét Nam; hoi thao chuyén dé, hoi nghi
danh gia tong két vé hoat dong san xuit va tiéu dung ben ving; xay dung, duy tri va
phd bién cac co so dir lidu va trang thong tin dién tir vé& san xuit va tiéu dung bén
viing;
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+ Xay dung va tham gia thuc hién san Xuat va tiéu dung bén viing trong céac
chuong trinh, dé an, dy an hop tac qudc té;

+ Xay dung cac mo hinh thi diém vé san xuit va tiéu dung bén vimng;
+ Thuc hién dich vu tu van v€ san xuat va tiéu dung bén virng.

- Xay dung cac chuong trinh, ké hoach, dé an va cac vin ban quy pham phap
luat Ve st dung nang luong tiét kiém va hiéu qua trén dia ban tinh trinh cap co tham
quyén phé duyét; t6 chtrc va hudng dan trién khai cac chuong trinh, ké hoach, dé an
da duoc phé duyét;

- Pai Iy cung cap cac thiét bi cong nghiép phuc vu cong nghiép nong thon.

- Truc tiép theo ddi va chi dao hoat dong ctia dai Iy cung cap céc thiét bj cong
nghiép phuc vu cong nghi¢p nong thon.

* Tryc tiép phu trach va chi dao hoat dong cua phong Tu van.

b) Bugc quyén ky tat ca cac van ban thudc linh vuc phu trach; cac hd so tu van
v6i ddi tac, khach hang, va ho so ky thuat. Déi véi cac noi dung: Hop dong, thuong
thao hop dong, phu luc hop QOng, nghiém thu, thanh 1y hop déng,... xem xét k§ va
ky tat trude khi trinh Giam doc ky.

3. Ph6 Giam doc - P/c LAm Quang Liém.

a) Trach nhiém.

* Tryc tiép chi dao cac nhiém vu cong tac, gom:

- Xay dung céq chu’ong trinh, ‘ké' hoach, dé ép va cac van ban Ehép }uét vé
khuyén cong trinh cap c6 tham quyén phé duyét; té6 chirc va huong dan trién khai
cac chuong trinh, k€ hoach, d¢ 4n da duoc phé duyét;

- T6 chuc dao tao hodc lién két dao tao nhan lyc phuc vu phat trién cong

nghiép, tiéu thu cong nghiép trén dia ban tinh, gdm: Céc 16p dao tao nghé, truyen
nghé va phat trién nghé cong nghiép nong thén, cac 16p khdi su doanh nghiép,...

- T6 chirc cac hoat dong nghién ctru, khao sat, hoc tap kinh nghiém; hoi thao,
hoi cho trién 1dm vé hoat dong khuyén khich phat trién cong nghiép, cong nghiép
nong thon trén dia ban tinh;

- T6 chuc tap huin vé chuyén moén, nghiép vu khuyén cong cho cac don vi, ca
nhan tham gia hoat dong khuyén cong;

- Van dong cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc ho tro kinh phi, co sé vat
chat, phuong ti¢én, may moc, trang thiét bi, khoa hoc cong ngh¢ dé thuc hién chuong
trinh, dé an khuyén cong va tham gia hoat dong khuyén cong trén dia ban tinh;

- Thyc hién hoat dong dich vu, tu van hd trg phat trién cong nghiép dia phuong
trong cac linh vuc: Uu d3i du tu; khoa hoc - cong nghé; mit bang san xuit; thong



tin thi truong; tai chinh, tin dung; dao tao, nang cao nang luc quan ly va cac linh vuc
cé lién quan khéc;

- T4 chirc cac 16p bdi dudng kién thic vé quan 1y kinh té cong nghiép;

- Dich vu mo61 gidi ti€u thy, cung cép va bao tri thiét bi van phong, thiét bi san
xuat cong nghiép;

- T6 chte thyc hién cac hoat dong khuyén cong va cac chinh sach khuyén cong
khac theo quy dinh cta phap luat;

- T6 chirc cac 10p dao tao, tp huan vé cac linh vuc: Co khi, luyén kim, dién,
nang luong mai, nng lugng tai tao, khi diu mé hoa long (LPQG), xang dau, hoa chat
vat liéu n6 cong nghiép, cong nghiép khai thac mo va ché bién khoang san, san xuat
va tiéu dung bén vimng, 1ai xe nang hang, cong nghiép tiéu dung, cong nghiép thyc
pham va cong nghiép ché bién khéc;

- T6 chire hoat dong dich vu huan luyén an toan lao dong, v¢ sinh lao dong; xay
dung chuong trinh khung huan luyén vé an toan lao dong, v¢ sinh lao dong; danh
muc cong viée cd yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong, vé sinh lao dong cho
cac doanh nghiép nganh cong thuong; (theo quy dinh tai Thong tu s6 27/2013/TT-
BLDTBXH ngay 18/10/2013 cta By Lao dong — Thuong binh va Xa hdi quy dinh
vé cong tac huan luyén an toan lao dong, vé sinh lao dong);

- To6 churc thong tin tuyén truyén, phd bién cac chinh sach, vin ban quy pham
phap luat vé phat trién cong nghiép nong thon va hoat dong khuyén cong tai dia
phuong. Xay dung cac chuyén de khuyén cong trén dai truyén hinh, truyén thanh;
thuc hién in 4n pham, to roi, to gap, dang tai trén trang web va cac hinh thirc thong
tin dai chung khac, dé pho bién kién thtrc, md hinh san xuét, kinh doanh tiéu biéu,
thiét bi - cong nghé tién tién, thong tin thi trudng cho co sé san xudt cong nghiép -
tiéu thii cong nghiép, thuong mai tai dia phuong;

- Xay dung, luu gitr va khai thac dir liéu dién tur vé cong nghi¢p nong thon trén
dia ban tinh nhu: Quy hoach phat trién cac nganh, san pham; co s¢ cong nghiép
nong thon va nhu cau can hd tro; danh muc cac du an can kéu goi dau tu; cac du 4n
¢6 hiéu qué cao can pho bién nhéan rong; nguon nguyén li¢u - thi truong, co hoi kinh
doanh lién két hop tac hodc mua ban san pham;

- Thyc hién cac hoat dong xuc tién dau tu phat trién cong nghiép; hop tac qudc
té trong linh vuc khuyén cong; xay dung va quang ba thuong hi¢u san pham theo
cac dé an, chuong trinh khuyén cong;

- Thuc hién ché d6 cung cap thong tin, bdo cdo dinh ky, dot xuét vé két qua
thuc hi¢n nhiém vu cia Trung tam theo yé€u cau cua S¢& Cong Thuong, Cuc Cong
Thuong dia phuong va co quan nha nudc cé tham quyén;

- Thyc hién Chuong trinh mdi x3 mot san pham (san pham OCOP) trén dia ban
tinh:



+ HJ trg san pham CNNT tiéu biéu thudc chuong trinh OCOP tham gia hoi cho
trién 1am, hodi thao;
+ HO tro doanh nghiép, hop tac xa, t hop tac, co sO san xuét kinh doanh xay

dung va phat trién thuong hiéu san pham thué tu van thiét ké mau ma, bao bi dong

g6i dam bao cong tac truy sudt ngudn gdc ddi voi san pham CNNT thudc chuong
trinh OCOP;

+ T chirc cac 16p dao tao khoi nghiép, tap huén céac chuyén de nang cao nang
lue quan 1y cho doanh nghiép, hop tac xa, t6 hop tac, co sd san xut kinh doanh san
pham CNNT thudc chuong trinh OCOP.

- Irién khaj cac hoat dong h~6 tro d6i v4i cac to chire, c& nhan truc tiép dau tu,
san xuat phat trién cong nghiép ho trg trén dia ban tinh.

- Thuyc hién dau tu, quan ly van bénh, khai thac phbng gid1 thi¢u va ban san
pham cong nghi€p nong thon va san pham OCOP tinh Dong Nai tai Trung tam.

* Truc tiép phu trach va chi dao hoat dong ctia phong Khuyén cong.

b) Dugc q}lyén ky :[ét ca cac van ban thudc linh vyc phu trach. Déi VOl cac
chuong trinh, k€ hoach dé 4n xem xét k¥ va ky tat trude khi trinh Gidm doc ky.

Picu 3. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh:
Ban Lanh dao, Truong cac phong thudc Trung tdm Khuyén cong va Tu van

Phét trién Cong nghiép tinh Pong Nai chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké
tir ngay Ky va thay thé Quyét dinh s6 14/QD-KC&TV ngay 07/5/2021./. e
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